
 

 

 

 

ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗ ΔΙΑΚΙΝΗΣΗ ΕΓΓΡΑΦΩΝ 

 

Με βάζη ηον Ν.4727/2020 όπυρ ιζσύει ζήμεπα, και ηυν εθαπμοζηικών ππακηικών ζηον 

Δήμο Πεπιζηεπίος ιζσύοςν ηα παπακάηυ: 
 

1. Ηλεκηπονική διακίνηζη θευπείηαι  η διακίνηζη εγγπάθυν μέζυ ηλεκηπονικών καναλιών 

επικοινυνίαρ όπυρ: λογιζμικά ππυηοκόλλος, E-mail, πλαηθόπμερ, Wetransfer κ.λ.π 

Σο βαζικό λογιζμικό ηλεκηπονικήρ διακίνηζηρ εγγπάθυν ζηον Δήμο είναι ηο λογιζμικό με ηην 

εμποπική ονομαζία “Genesis Ππυηόκολλο” ηηρ εηαιπείαρ SingularLogic. To “Genesis 

Ππυηόκολλο” σπηζιμοποιείηαι για ηην ειζεπσόμενη αλληλογπαθία αποκλειζηικά από ηο ημήμα 

Γπαμμαηείαρ, ενώ για ηην εξεπσόμενη (παπαγώμενη) αλληλογπαθία κάθε ςπηπεζία επιηπέπεηαι 

να διαθέζει δικό ηηρ σειπιζηή. 
 

2. Η διακίνηζη ηηρ εξεπσόμενηρ (παπαγώμενηρ) αλληλογπαθίαρ είναι ςποσπευηικά ηλεκηπονική με 

σπήζη ηλεκηπονικήρ ςπογπαθήρ.  ςζηήνεηαι κάθε ςπηπεζία να διαθέζει σειπιζηή για να ελέγσει 

και να διακινεί ηα δικά ηηρ έγγπαθα, αλλιώρ ηην διακίνηζη κάνει ηο ημήμα Γπαμμαηείαρ.  

Ανεξάπηηηα ηος ποιορ κάνει ηην διακίνηζη, κάθε  έγγπαθο ςπογπάθεηαι και ππυηοκολλείηαι 

έγσαπηα ζε ένα και μοναδικό ππυηόηςπο ηο οποίο με εςθύνη ηηρ απμόδιαρ (εκδούζαρ) ςπηπεζίαρ 

παπαδίδεηαι και θςλάζζεηαι ζηο απσείο ηος ημήμαηορ Γπαμμαηείαρ.  Ακολούθυρ ςπογπάθεηαι 

τηθιακά (είηε από ηον ςπογπάθονηα είηε με ένδειξη «ακπιβέρ ανηίγπαθο» από ηο ημήμα 

Γπαμμαηείαρ) και διακινείηαι ηλεκηπονικά. 
 

ε κάθε πεπίπηυζη ηο ημήμα Γπαμμαηείαρ διακινεί έγγπαθα εξεπσόμενηρ αλληλογπαθίαρ μόνο ζε 

μοπθή pdf  με τηθιακή ςπογπαθή και ΟΧΙ έγσαπηα ή τηθιοποιημένα (ζκαναπιζμένα) έγγπαθα 

με ζηπογγςλή ζθπαγίδα.  
 

3. Η διακίνηζη ηηρ ειζεπσόμενηρ αλληλογπαθίαρ γίνεηαι αποκλειζηικά από ηο ημήμα Γπαμμαηείαρ.  

Εάν ςπάπσει έγσαπηο έγγπαθο (π.σ. αίηηζη Δημόηη), αςηό τηθιοποιείηαι (ζκανάπεηαι) και 

αποζηέλλεηαι έγσαπηα ζηον Αποδέκηη ενέπγειαρ και ηλεκηπονικά ζηοςρ ηςσόν πολλαπλούρ 

Αποδέκηερ.  Iζσςπή ζύζηαζη δίνεηαι για ηην τηθιοποίηζη κάθε είδοςρ ειζεπσομένος τηθιακού 

εγγπάθος ώζηε να ςπάπσει ππόζβαζη ζηο ζώμα όλυν ηυν ειζεπσομένυν από ηο απσείο ηος 

λογιζμικού “Genesis Ππυηόκολλο”. 

Εάν ηο ειζεπσόμενο έγγπαθο (και ηςσόν ζςνημμένα ηος) είναι ηλεκηπονικά (e-mail, ζύζηημα 

“IΡΙΔΑ” κ.λ.π) αςηά αποθηκεύονηαι ζε τηθιακό καηάλογο, ππυηοκολλούνηαι τηθιακά με 

ηλεκηπονική ζθπαγίδα ειζεπσομένος και διακινούνηαι ηλεκηπονικά. 

Θευπείηαι κακή ππακηική η εκηύπυζη ενόρ ειζεπσομένος τηθιακού εγγπάθος, η έγσαπηη 

ζθπάγιζη ηος και η εκ νέος τηθιοποίηζη ηος μέζυ scanner γιαηί ηο έγγπαθο ζηην πεπίπηυζη 

αςηή σάνει κάθε τηθιακή ηος ιδιόηηηα και πεπιεσόμενο (ςπογπαθέρ, links, url κλπ).   

Video με οδηγίερ ηλεκηπονικήρ ζθπαγίδαρ ειζεπσομένος εδώ... 

 

ΙΤD/ΗΔΕ  v1.1 2024© 

https://www.peristeri.gr/media/2024/03/Sfragida_Eiserxomenon.mp4

